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Laborordnung & Sicherheitsregeln

Alle Labore des Fachbereichs ETI, die dem Bereich der Informatik zugeordnet sind haben eine gemeinsame
Laborordnung. Diese steht auf der Webseite der FH Munster hier zum Download bereit und liegt mit den
Sicherheits- und Verhaltensregeln im Labor zur Einsicht aus."”

Die Ordnung gilt sowohl fur die Raume selbst als auch fur die dort vorhandenen IT-Einrichtungen wie Rechner,
Peripherie, Datenleitungen und Ubertragungstechnik.

Kernpunkt ist: Die Nutzung ist nur mit Erlaubnis zuldssig. Nutzungsberechtigt sind Beschaftigte des
Fachbereichs, Studierende des Fachbereichs, in bestimmten Lehrveranstaltungen auch Studierende anderer
Fachbereiche sowie im Einzelfall weitere Personen auf begrindeten Antrag. Mit dem Antrag wird die Ordnung
anerkannt; bei Wegfall der Voraussetzungen erlischt die Nutzungserlaubnis wieder, und Zugange sowie Dateien
kdnnen gesperrt bzw. geléscht werden.

Flr den Betrieb sind die jeweiligen Professorinnen, Professoren und Mitarbeitenden der Labore verantwortlich.
Sie verwalten Ressourcen, Zugange und Technik und durfen Daten, die fur den ordnungsgemafRen Betrieb
erforderlich sind, technisch bedingt speichern. Eine Prifung solcher Daten ist nur bei konkreten Anhaltspunkten
fur schwere Verstde vorgesehen; aullerdem durfen Daten zur Beweissicherung oder Sicherungskopie
verarbeitet werden.

Die Nutzungsregeln verlangen eine sachgerechte, verantwortungsvolle und ricksichtsvolle Nutzung. Es sind
insbesondere Datenschutz- und Urheberrechtsvorgaben einzuhalten. Ressourcen sollen sparsam genutzt
werden; unnétige Rechnerbelegung, unnétige Netzlast und vermeidbare Druck- oder Ubertragungskosten sind
untersagt. Passworter missen geschiitzt werden, Konfigurationsanderungen oder das AnschlieRen portabler
Gerate ans Netz sind nur mit Erlaubnis zulassig, und Stérungen oder Schaden mussen sofort gemeldet werden.
Ergonomische Anpassungen von Bildschirm und Stuhl sind ausdrtcklich erlaubt.

Verboten sind unter anderem rassistische, gewaltverherrlichende, pornografische, volksverhetzende oder
beleidigende Inhalte. Ebenfalls untersagt sind Passwortweitergabe, das langere Blockieren von Rechnern bei
Pausen lber 15 Minuten, Rauchen, Essen und Trinken im Labor, Belastigungen anderer, die Kontrolle anderer
Nutzer, das unbefugte Erheben personenbezogener Daten, eigenmachtige Hard- oder Softwareanderungen,
nicht erlaubte Softwareinstallationen, unzulassiges Kopieren nicht freier Software und das Betatigen von
Sicherungen. Bei Verstden kann die Nutzung zeitweise untersagt werden; zusatzlich bleiben Schadensersatz
und strafrechtliche Schritte vorbehalten. Zur Haftung steht in der Ordnung, dass die Betreiber nicht fir Schaden
aus Datenverlust, Netzausfall oder Rechenfehlern haften. Umgekehrt haftet jeder Benutzer gegentber der FH
Munster fir schuldhaft verursachte Schaden. Die Ordnung kann auRerdem durch Aushange in den Laboren
erganzt werden. Inkrafttreten ist der 01.05.2024.

Zum Notfallverhalten legt die Ordnung fest: Personenschutz geht vor Sachschutz, Ruhe bewahren, gefahrdete
Personen warnen, bei Bedarf 112 anrufen, bei Feuer den Druckknopfmelder betatigen, nur gefahrlos mit
Feuerloschern l6schen, den Gefahrenbereich verlassen, den Sammelpunkt aufsuchen, Fenster und Turen
geschlossen halten und keine Aufziige benutzen.

Verhaltensweise bei Amok =

PDF
Lab Rules
Die folgenden Regeln gelten fiir die tagliche Arbeit im Creative Technologies Lab. Sie dienen der Sicherheit,

Ordnung und dem respektvollen Umgang miteinander. Diese Regeln sind Grundlage fir die Nutzung des
Creative Technologies Lab. VerstéRe kdnnen zum Entzug der Zugangsberechtigung flhren.
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1. Zusammenarbeit & Verhalten

Respektiere andere Nutzerinnen und Nutzer.

Vermeide Larm und Stérungen, insbesondere bei konzentriertem Arbeiten.
Gemeinsame Ressourcen fair teilen und Zeiten abstimmen.

Melde grélere Projekte oder Umbauten im Voraus an.

Halte dich an Aushange und aktuelle Hinweise der Laborleitung.

2. Ordnung & Verantwortung

Verlasse das Labor aufgeraumter, als du es vorgefunden hast.

Werkzeuge und Materialien nach Gebrauch an ihren Platz zuriicklegen.

Mall und Materialreste fachgerecht entsorgen.

Datensicherung regelmaRig durchfihren und Projekte klar beschriften.
Dokumentiere deine Arbeit, damit sie nachvollziehbar bleibt.

Verwende Laborressourcen (Material, Bauteile, Druckzeit) verantwortungsvoll.

3. Sicherheit

Immer zu zweit im Labor arbeiten - insbesondere abends oder nachts.

Keine Experimente, Aufbauten oder Maschinen unbeaufsichtigt laufen lassen.
Persénliche Schutzausristung (z. B. Schutzbrille, Handschuhe) bei Bedarf tragen.
Schaden, Defekte oder Sicherheitsprobleme sofort melden.

Turen und Fenster beim Verlassen schlieBen, Licht und Liftung ausschalten.

4. Geratenutzung

e Strom und Gerate nach der Nutzung ausschalten, sofern sie nicht fir Dauerbetrieb vorgesehen sind.

Nur geschulte Personen dlrfen spezialisierte Gerate (z. B. 3D-Drucker, Lasercutter, Létkolben) bedienen.
o Sicheres Arbeiten an den Lotstationen
o Sicheres Arbeiten mit dem 3D-Drucker

Private Gerate nur mit Zustimmung der Laborleitung anschliefen oder nutzen.

Anleitungen und Sicherheitsvorschriften an jedem Gerat sind verbindlich.

Vor der Nutzung neuer Gerate oder Software ggf. kurze Einweisung einholen.

Defibrillatoren und Sammelplatze Campus Steinfurt
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PDF-Vorlage zum Unterzeichnen durch Mitarbeiter*innen und Studierende:
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